Portal de proveedores

Manual de usuario: Subir facturas manualmente
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Acceso al servicio B2B

= |a URL de acceso es:
https://b2bconecta.com/einvoice

o bZb conecta

= Acceso seguro con credenciales:
Usuario y contrasena. Identificacién de usuario

Mombre de usuario *

. . I |
m Recuperamon de contrasefa:
¢Olvido su contrasena? Contrasefia *

i Olvidd su confrasefia?
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https://b2bconecta.com/einvoice

Crear Facturas: Borradores

English | Espanol
Otuab conecta 3O
Consulta de borradores
= Facturas

- Emitidas W Visualizar formulario I ILimpiar m

Resultados 1 - 3 de 3 3

Comprador F. emision M. factura F. F. registro Total a pagar Total ejecutable Diviza Opciones
operacion
EIFFAGE ENERGIA SLU 10/04/2019 112233 11/04/2019 121,00 96,00 EUR . ﬁ b4
EIFFAGE EMERGIA SLU 104042019 123456 11/04/2019 121,00 121,00 EUR . § o
EIFFAGE ENERGIA SLU 10/04/2019 aaaaaaa 10/04/2019 1210 62,10 EUR . @ b4
X
=

= En el menu lateral, pulsar borradores.

= Se pulsa sobre el boton Nueva factura:
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Crear Facturas: Cabecera
@ b2b conecta

English | Espafiol
:l )

Solo son obligatorios los

[El Menu Nueva factura

campos marcados con *, .
. . Emitidas Datos generales de factura
el resto no son necesarios. . Camgade oo [FACTURAER s
?C:;:adnres 9Iase de documento [ original v ""
Vendedor * | hd | ‘?

Formato: FACTURAES3Z2.
Tipo de documento: Factura completa.

Mimero de factura * [

Fecha de emision * 12104/2019 £

Tipo de documento * | Factura completa W |
Comprador * | EIFFAGE ENERGIA 5LU v | "
Cdodigo-Nombre centro Rol Opciones
| 2 T R
Nimero de serie [ Niimero de serie |

Fecha de operacion ddMMAyyyy [E1]
F. final periodo de ddMMiyyyy )

facturacion

Clase de documento: A -
. . facturacion
- Orlglnal Divisa * [ Euro v
HY H Observaciones | Observaciones
- ReCtIfI Catlva (Ab O n O) . Descripcion lugar | Descripcion lugar expedicion |
expedicion
Afiadir Extension [ v

Volver

Al terminar, pulsar el boton Siguiente.

Dejar en blanco a menos
gue Eiffage especifique en
el Pedido que hay que

El EIFFAGE facturar en FaceB2B

ENERGIA

CP lugar expedicion [ CP lugar expedicién |

Meétodo de envio [ v

Limpiar Guardar

Dejar en blanco a menos
que Eiffage especifique en
el Pedido que hay que
facturar en FaceB2B



Crear Facturas: Lineas

Descripcion®

Caodigo | |
articulo

Cantidad® | | Unidad de medida® Unidades v

Precio neto® | |

Obsgervaciones

= Pulsar el boton & de la columna opciones.
= Solo son obligatorios los campos marcados con *, el resto no son necesarios.

= En el campo descripcion, detallar los trabajos/materiales, como su factura actual.
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Crear Facturas: Lineas: Pedido e Impuestos

Documentos
Documento Emisor/Receptor Valor Fecha Opciones
| Pedido v]  [Receptor v]| |PEDx0000( x| | £ v

La informacion del pedido de Eiffage se debe incluir en todas las lineas. Esta accion se
realiza en el apartado de documentos.

— Documento: Pedido. La informacion del pedido de Eiffage tiene el
— Emisor/Receptor: Receptor. formato PEDxxxxx (sin espacios entre PED y
— Valor: Namero de pedido Eiffage. los nimeros)

Al terminar de rellenar, pulsar el botén « en la columna opciones.

Impuestos

Impuesto Tasa Base Imponible Importe impuesto Tipo de exencion Motivo Opciones
[ Seleccione — v] € 2

Seleccionar un impuesto y pulsar el botdén ¢ en la columna opciones.
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Crear Facturas: Totales

= En caso de retencion, indicar el importe en el
campo Retencion y el motivo y porcentaje en el
campo Motivo.

= Datos del vencimiento: Dejar en blanco.

= Para finalizar la factura:

— Pulsar en el botén enviar.
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Totales de Tactura 223344

Se han regaleulado los totales de factura

Importe bruto 100
-Total descuentos globales LI}
+Total cargos globales LI}
Importe bruto Al (Base imponible) 100
+Total impuestos repercutidos M
-Total impuestos retenidos 0
Total factura 121
-Total anticipos 0
-Total subvenciones 0
Total a pagar* 121
-Retencidn
Motivo
I
+Total suplidos LI}
+Gastos financieros ]
Total a ejecutar* 121
Divisa* b Tipo de
cambio
Datos de vencimiento
Fecha Importe Metodo IBAN SWIFT Opciones
ngo
| 121 =] v
E
Volver

Limpiar Recalcular

Guardar Enviar



Crear Facturas: Adjuntos (Opcional)

Consulta de facturas emitidas
impi

W Visualizar formulario

Utilizar esto solo para cargar albaranes o

certificaciones.
Resultados 1-2de 2 [25 wv|¥p

M. factura F. emigion F. registro Importe DivieaEstado  Método Nimero Opciones
envio regi:

En el listado de emitidas, en la linea de la T T CT T
factu ra’ p u I Sar eI b Oté n d eI CI | p ] E:_FUFAGE ENERGIA 09/04/2019 09/04/2019 Euro Ecosystem LSFO0R

4

Consulta adjuntos factura ™ =

Nombre Categoria Tamaiio T. comprimido F. creacion Creador Opciones
pdf 12/04/2019 12:49:37 (%]

En la pantalla, pulsar Examinar, seleccionar | ]
el fichero y pulsar Subir fichero. —

Subir adjunto
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